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Cornacogaso
Ha COBeTe POJUTEICH

IMpejcenarens M AWM. Tuxonosa
Iporoxoa Ne 2 ot 17.12.2015 1.
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I. O6mwue nonoxenns.

5

1.1. HacTosiiee momoxenwe pa3paboTaHo ¢ LETbIO permaMenTanuu paboTel ¢ nntnimfwn nenamu
BocmuTanuikos MJIOY wu ompemenser nopsgok peifcTBuii Beex KaTeropuii corpymuukos MOV,
YUACTBYIOLIMX B palOTe C BRINEHA3BANHOM JIOKYMeHTAL e, ot

1.2.Hacrosmee “Tlonosxenue” yrrepsnaercs TIpukasom o MOV u spasercst OGXSHTEHBi-Ih‘IM JUIS Beex
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KaTEroOpii e¢ Ne/larorHiCckux 1 aIMHHUCTPAaTHBHLIX paboTmmkos. Hapymenwe nactosticro nopsiixe

pacemarpusaercs B cooTBercTriuH ¢ TK PO, P '
1.3.Jlnunoe f1e10 SBIACTCS JOKYMEHTOM BOCIHTAHHHKL, W BEJEHHE ero obszatensho afis xamAdrd

socnuTaHEHKa MJ{OV. ; .
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I1. Topsanox odopmiaenus JHIHBIX Tea npH nocrynaennu 8 MOV, § !

-
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2.1. JInunple nena BOCHUTAHIMKOR 3aBOJATCA 3aBEAYIOLIIM [IPH MOCTYIIeHu: B MJJOY.
2.2. Jluumoe neno BejieTcs Ha BeeM MPOTSKEHUM PeGbIBAHMS BOCTTHTAHHAKA B MJIOYV. e
2.3. JInqnoe sie/10 BOCTIMTAHHMKA GOPMHEPYETCS M3 CICTYIOUIAX JIOKYMEHTOB: :
v/ JINIHOTO 3asRIEHUS POUTENS (3AKOHHOIO NIPEACTABUTEA); s,
v/ JIOTOBOp 0 COTPYAHHYECTBE  OBPA30BATCILHOIO VUIPEKIACHHA  C ; POJMTENAMU
00YYarOIIMXCS; g
v/ cornacie Ha 06paoTKY MePCOHAIBHBIX TAHHEBIX pebeHKa ; <l
v/ MEIHMLHHCKOTO 3aKTIOYEHHS O COCTOSHUM 340poBbs peOeHKa;
v/ KOTIHS CBHJIETEHCTBA O POXKICHHH;
v/ CTIpaBKa O PETHCTPAIMH C MECTA HUTEIBCTBA,
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II1. Topstox Belenns 1 XpaneHns JIMYHBIX Je.
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3.1. B M4HOE NIeno BOCIHTaHHKIKA 3aHOCSTCS OOMIMe CBEICHUS O pebenxe. y
3.2. JluuHoe nieno MMeeT HoMep; COOTRETCTRYHOLHMEL HOMEpY B XKypHAlle PETHCTPALMK JHYHBIX e
BOCITUTZHHHUKOB (cM. lipunoxenne 4). P ¢
3.3. 3aBedyroluil BHOCHT B INYHBIC JETa CBEICHHS O IPUOBITHH MM BEIGBITHH (Ky/id BRIGLT, OTKyza
nprdbul, Ne B 1aTa npukasa, 3asBierms). Do

3.4. JlnuHble nena BOCITHTAHHUKOB BEIYTCA 3aBENVIONHM. 3alluCH B JTMYHOM JleTe Heo0X0JIMMO Bectu
YeTKO, aKKYpaTHO, CHHEH nacToi. [

3.5. O0wwme cegenns o6 BOCIHTAHHUKA KOPPEKTHPYIOTCS 32BEIYIONIMM 110 MEpE U3MEHEHHUS JIAHHDBIX.
3.6. Jlnunple ne1a BOCTIMTANAMKOB XPaHSTCS B KaHUETIIPHH 3aBEVIONIETO B CTPOTO OTBEIEHHOM MecTe,
3.7. Jluuseie fena BOCHMTAHHHKOB HAXOZATCH BMECTC B KAKIOM ' [allke, HA KAKIOTO BOCIHTAHHMKA
OTJIEIBHO H JIOKIIBI OBITh PA3TONEHE] B an(h)aBUTHOM NOpPSIIKE. e '

B coctas nanku Bxo;ia1; ;

OOH&;K‘K&(&L{ Hi)I/I.]'IO)KCHHC I), e A 8 R TN 013 - 0 A e s .ft R e T SN
¥ BHYTPEHHSs OMMCh JTOKYMEHTOB (cm. Ipunoxenue 2) s .
[ . P
i ’





IV. Порядок выдачи личных дел воспитанникам при выбытии из МДОУ.

4.1. Личные дела воспитанников выбывших в школу или выбывших по иным причинам заведующий передает в архив. По выбытии детей из садика личное дело воспитанника хранится в МДОУ 3 года.
V. Порядок проверки личных дел воспитанников.

5.1. Контроль, за состоянием личных дел осуществляется заведующим и старшим воспитателем  учреждения.

5.2. Проверка личных дел воспитанников осуществляется  в начале учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.

5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников.

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
«Детский сад №1 с. Тепловка Новобурасского района Саратовской области»
 ЛИЧНОЕ  ДЕЛО № 10 
ИГОШИНА АРТЕМА АЛЕКСЕЕВИЧА
(Ф.И.О.)
20.03.2013 г.р.
                                                       (число, месяц, год рождения)
НАЧАТО  07.12.2015 год

ОКОНЧЕНО___________

ХРАНИТЬ_________лет

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

	документов личного дела №
	10


	Игошина Артема Алексеевича

	(Фамилия, Имя, Отчество воспитанника)


	№

п/п
	Дата

документа
	Заголовок документов,

краткое содержание
	Дата 

включения

документа в 

личное дело
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Итого
	
	документов

	
	(цифрами и прописью)
	

	Количество листов внутренней описи
	

	
	(цифрами и прописью)

	Заведующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	(дата)
	
	


Приложение 3

Образец оформления списка группы
Список _______ группы
20___ – 20___ учебный год

	№ п/п
	№ личного дела
	Ф.И.О. полностью
	Дата рождения

	1.
	И  № 112
	Иванов Алексей Иванович
	00.00.0000

	2.
	
	
	


Всего в группе: ____ человек

Из них

Мальчиков: ____ человек

	Год рождения
	Год рождения
	Год рождения

	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во


Девочек: ____ человек

	Год рождения
	Год рождения
	Год рождения

	Кол-во
	Кол-во
	Кол-во


Воспитатель  _________________________       /Ф.И.О./
Приложение 4

Образец оформления журнала учета личных дел воспитанников

__________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование работодателя: организации или индивидуального предпринимателя, наименование структурного подразделения)

УТВЕРЖДЕНО:

_______________________

наименование должности

работодателя

____________ 

И.О.Фамилия

___ ______________20___г.

ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ ЛИЧНЫХ ДЕЛ ВОСПИТАННИКОВ
Начат «__»_________20__г.

Окончен «__»_________20__г.

	№ п/п
	Дата оформления личного дела
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	группа
	Дата и номер приказа о зачислении воспитанника МДОУ
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


